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DRAWIENSKI PARK NARODOWY
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
REFERENTA
W DZIALE ADMINISTRACJI

. Liczba etatéow: 1

Miejsce wykonywania pracy
Dyrekcja Drawienskiego Parku Narodowego

Zakres wykonywanych zadar na stanowisku pracy

Prowadzenie spraw w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien

publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.) dalej ,ustawa Pzp" oraz aktow wykonawczych

postepowarn o udzielenie zaméwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy, ustugi na rzecz

Drawienskiego Parku Narodowego.

Wykonywanie zadan z zakresu zamoéwien publicznych w oparciu o przepisy wewnetrzne

Drawienskiego Parku Narodowego.

Pomoc przy wykonywaniu prac zwiazanych z funkcjonowaniem budynkéw i lokali mieszkalnych,

bedacych w zarzadzie Parku, w szczegélnosci:

a) prowadzenie ewidencji poboru wody i jej rozliczanie,

b) prowadzenie ewidencji poboru energii elektrycznej i jej rozliczanie,

¢) prowadzenie ewidencji poboru gazu i jego rozliczanie,

d) wyliczanie czynszéw dzierzawnych za lokale mieszkaniowe i budynki gospodarcze dla najemcow,
w sposdb zabezpieczajacy interesy Parku,

e) przeprowadzanie okresowych przegladéw stanu technicznego obiektéw, zgodnie z przepisami
prawa budowlanego,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka mieszkaniowa w Drawiefiskim Parku Narodowym,
w tym przekazywanie/przyjmowanie mieszkann dla/od poszczegélnych uzytkownikow
oraz sporzadzanie uméw najmu/dzierzawy nieruchomosci w sposéb zabezpieczajacy interesy
Parku na zasadach obowiazujacych przepiséw i instrukcji,

g) prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem porzadku, czystodci, estetyki obiektow
zarzadzanych przez Park i ich otoczenia,

h) prowadzenie ksiazki obiektéw budowlanych bedacych w zarzadzie DPN, zgodnie z przepisami
prawa budowlanego,

Realizacja zadan zwiazanych z pozyskaniem dofinansowania ze Zrédet zewnetrznych.

. Wymagania kwalifikacyine

Wyksztatcenie - wyzsze (preferowane: administracja).

Wymagania preferowane

Doéwiadczenie zawodowe: co najmniej 2 letni staz pracy.

Prawo jazdy kat. B.

Dobra znajomoéc¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych, m.in. MS Office oraz urzadzen biurowych.
Znajomos¢ przepisdéw w zakresie Prawo zaméwien publicznych.

Wymagane dokumenty

List motywacyjny, zyciorys (CV).
W zyciorysie (CV) nalezy zawrze¢ nastepujaca klauzule: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781
z p6zn. zm.)” - wlasnorecznie podpisana.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy.
Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.



5. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - zatacznik Nr 1.
6. Oswiadczenie do celéw rekrutacji - zatacznik Nr 2.

G. Termin i sposéb sktadania dokumentéw
Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ osobiécie w sekretariacie siedziby Drawienskiego Parku
Narodowego (parter, pokéj nr 1) lub przestaé poczta w terminie do 19.03.2024 r. do godz. 10 o0

na adres:

Drawienski Park Narodowy
ul. Leénikow 2
73- 220 Drawno

Decyduje data wptywu dokumentéw do siedziby Drawieriskiego Parku Narodowego.

Dokumenty przyjmowane  s3 wytacznie w zamknietych kopertach z dopiskiem
,NABOR NA STANOWISKO REFERENTA - DZIAL ADMINISTRACJI"

H. Informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych kandydatéw bioracych udziat
w naborze na stanowisko referenta

Na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1781 z
pézniejszymi zmianami) oraz art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE informuje, ze administratorem danych osobowych jest Drawienski Park Narodowy z siedziba
w Drawnie, ktéry przetwarza dane w celu realizacji zadan ustawowych okreslonych przepisami
o zatrudnieniu.

Administrator danych informuje:

1. osoby, ktorych oferty zostana pozytywnie rozpatrzone, beda powiadomione o terminie rozmowy,

2. osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie beda o tym informowane, a oferty zostang
komisyjnie zniszczone,

3. dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 957682051.

Kazdej osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do uzyskania informacji, dostepu do danych

osobowych, sprostowania danych, sprzeciwu, ograniczenia przetwarzania, niepodlegania profilowaniu

i przeniesienia danych w oparciu o art. 15-22 RODO.

I. Inne informacje:
1. Zatrudnienie na umowe o prace, na czas okreslony od 1 kwietnia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.,

w petnym wymiarze czasu pracy.
2. Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zataczniki:
1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
2. Oswiadczenie do celow rekrutacji.

Dyrektor
Drawienskiego Parku Narodowego
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