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DRAWIENSKI PARK NARODOWY
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
REFERENTA
W DZIALE UDOSTEPNIANIA PARKU | EDUKACII

Liczba etatéw: 1
Miejsce wykonywania pracy

Dyrekcja Drawienskiego Parku Narodowego, Centrum Edukacji i Turystyki Drawienskiego Parku
Narodowego w Drawnie

Zakres wykonywanych zadaii na stanowisku pracy

Obstuga ruchu turystycznego w Punkcie Informacji Turystycznej DPN w Drawnie (mozliwa praca
w weekendy).
Troska o prawidiowe funkcjonowanie i wyglad Centrum Edukacji i Turystyki w Drawnie,
a w szczegdlnosci:

a. kontrolowanie stanu ekspozycji,

b. monitorowanie i zgtaszanie ewentualnych awarii sprzetu dziatajacego w obiekcie,

c. opieka nad zbiorami znajdujacymi sie w obiekcie,

d. zapewnienie bezpieczefistwa zwiedzajagcym i prezentowanym zbiorom w czasie
ich udostepniania,

e. udzielanie informacji zwiedzajgcym,

f. udziat w obstudze wydarzen edukacyjnych w obiekcie,

g. nadzér nad utrzymywaniem czystosci w pomieszczeniach wystawowych,

h. bieigce zglaszanie do dziatu administracji zapotrzebowania na S$rodki niezbedne

do prawidtowego funkcjonowania obiektu.

Organizacja i oprowadzanie wycieczek po terenie DPN.

Wspéttworzenie programéw edukacyjnych i tras turystycznych dla odwiedzajgcych Park.
Wspétorganizowanie zaje¢ dydaktycznych dla dzieci i miodziezy szkét podstawowych
i Srednich wedtug planu.

Prowadzenie zaje¢ dotyczgcych ochrony przyrody w szkotach i innych instytucjach wedtug planu.
Wspétorganizowanie imprez promujgcych Drawienski Park Narodowy.

Koordynacja i redagowanie tresci do wydawnictw zgodnie z kompetencjami.

Koordynacja prawidtowego przebiegu wszelkich cykli wydawniczych w DPN.

. Opracowywanie materialtéw na potrzeby stron w mediach spotecznosciowych (m.in. Facebook,

Instagram ).
Nadzér i prowadzenie ,aktualnosci” na stronie internetowej Drawienskiego Parku Narodowego,

w tym redagowanie tekstow.
Przygotowywanie materialtébw prasowych na temat aktualnych wydarzeri przyrodniczych
i edukacyjnych w DPN.
Pozyskiwanie wszelkich informacji prasowych dotyczacych Drawienskiego Parku Narodowego
i ich przekazywanie do Biblioteki DPN.
Prowadzenie zadan z zakresu wolontariatu w Parku.
Realizacja zadan zwigzanych z pozyskaniem dofinansowania ze Zirédet zewngtrznych,
w szczegolnosci:
a. przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie lub/i Scista wspétpraca ze wskazanym
koordynatorem projektu w zakresie jego tworzenia,
b. koordynacja prawidtowej realizacji dofinansowanych zadan, realizowanych umow,
c. terminowe prowadzenie rozliczen dofinansowanych zadan oraz sporzadzanie stosownych
sprawozdan,
d. koordynacja zadar zwigzanych z utrzymaniem trwatosci projektu (zgodnie z umowg).



D. Wymagania kwalifikacyine

1. Wyksztatcenie - wyzsze (preferowane: turystyka i rekreacja, przyrodnicze, dziennikarstwo).

E. Wymagania preferowane

1. Doswiadczenie w organizacji imprez, pracy z dzie¢mi.

2. Dobra umiejetno$é obstugi podstawowego pakietu biurowego MS Office.

3. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku.

4. Doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy zewnetrznych (krajowych i zagranicznych).

5. Oczekujemy, ze posiadana wiedza i umiejetnosci kandydata beda pozwalaty na jego zatrudnienie

jako pracownika przygotowanego do wykonywania pracy na stanowisku referenta, bezposrednio
po jego objeciu.
6. Znajomosc¢ jezykéw obcych (preferowany angielski) w stopniu komunikatywnym.

F. Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny, zyciorys (CV).

W zyciorysie (CV) nalezy zawrzeé¢ nastepujaca klauzule: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781
z pozn. zm.)" - wiasnorecznie podpisana.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy.
Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - zatacznik Nr 1.
Oswiadczenie do celow rekrutacji - zatacznik Nr 2.
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G. Termin i sposé6b sktadania dokumentéw
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie siedziby Drawienskiego Parku
Narodowego (parter, pokéj nr 1) lub przesta¢ poczta w terminie do  18.03.2024 r. do godz, 10

na adres:

Drawienski Park Narodowy
ul. Lesnikow 2
73- 220 Drawno

Decyduje data wptywu dokumentéw do siedziby Drawieriskiego Parku Narodowego.

Dokumenty przyjmowane sa  wylacznie w  zamknietych kopertach z dopiskiem
,NABOR NA STANOWISKO REFERENTA - DZIAt UDOSTEPNIANIA PARKU | EDUKAC)I”

H. Informacie dotvczace zasad przetwarzania danych osobowych kandydatow bioracych udziat
w naborze na stanowisko referenta

Na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z
p62niejszymi zmianami) oraz art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE informuje, Ze administratorem danych osobowych jest Drawieriski Park Narodowy z siedzibg
w Drawnie, ktéry przetwarza dane w celu realizacji zadarn ustawowych okreslonych przepisami
o zatrudnieniu.

Administrator danych informuje:

1. osoby, ktérych oferty zostana pozytywnie rozpatrzone, beda powiadomione o terminie rozmowy,

2. osoby, ktérych oferty zostana rozpatrzone negatywnie, nie beda o tym informowane, a oferty zostana
komisyjnie zniszczone,



3. dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 57682051.

Kazdej osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do uzyskania informacji, dostepu do danych
osobowych, sprostowania danych, sprzeciwu, ograniczenia przetwarzania, niepodlegania profilowaniu
i przeniesienia danych w oparciu o art. 15-22 RODO.

I. Inne informacie:
1. Zatrudnienie na umowe o prace, na czas okredlony od 1 kwietnia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.,

w petnym wymiarze czasu pracy.

2. Osoba z ktéra zostanie zawarta umowa o prace zostanie zobowiazana do przedtozenia informacji
na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoécia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1304 z pézn. zm.).

3. Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zataczniki:
1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
2. Oswiadczenie do celéw rekrutaciji.
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